Datenschutzhinweise der Steuerberaterkanzlei
Schneider und Moos GbR

Vorwort

Im Zusammenhang mit der Erfiillung der vertraglichen Aufgaben verarbeitet die Steuerberaterkanzlei Schneider und
Moos GbR (im Folgenden auch ,Kanzlei“ genannt) personenbezogene Daten nach den Vorgaben der Datenschutz-
Grundverordnung (DS-GVO), des Bundesdatenschutzgesetzes (BDSG) sowie anderer den Datenschutz und das Berufs-
geheimnis der Steuerberater betreffenden Rechtsvorschriften.

Wir nehmen den Schutz lhrer Daten sehr ernst. Die Verschwiegenheitspflicht des Steuerberaters stellt eine der Grund-
voraussetzungen fir die steuerberatende Tatigkeit dar. Sie ist nicht nur in § 57 Abs. 1 Steuerberatergesetz (StBerG) als
Berufsrecht ausdriicklich normiert, sondern nach § 203 Abs. 1 Nr. 3 Strafgesetzbuch (StGB) als Rechtsgut strafrechtlich
geschitzt. Sie schiitzt hre Daten weitgehend vor dem Zugriff Dritter. Dies gilt auch bei der Geltendmachung der in der
DS-GVO geregelten Rechte Dritter, deren Daten wir im Rahmen des Mandatsverhéltnisses verarbeiten (z.B. Mitarbei-
ter, Kunden/Lieferanten, Angehorige etc.)

Alle in unserer Kanzlei tatigen Personen sind nach § 62 i. V. m. § 57 Abs. 1 StBerG auf die berufliche Verschwiegenheit,
nach § 53 BDSG auf das Datengeheimnis sowie nach § 35 Erstes Sozialgesetzbuch (SGB 1) auf das Sozialgeheimnis
verpflichtet.

Mit diesen Datenschutzhinweisen kommen wir unseren Pflichten der Art. 13 und 14 DS-GVO nach und informieren Sie
Uber die Datenverarbeitung in unserer Steuerberaterkanzlei.
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1. Verantwortlicher fiir die Datenverarbeitung
Verantwortlich fiir die Verarbeitung Ihrer Daten ist die

Steuerberaterkanzlei

Schneider und Moos GbR

Herr Hans J. Schneider (Stb.)

Herr Michael Moos (Stb.)
WilhelmstraBe 8, 35683 Dillenburg
Telefon: 02771 8704-0

Telefax: 02771 8704-99

E-Mail: kanzlei@schneider-moos.de

2. Datenschutzbeauftragter

Wir haben in unserer Kanzlei einen Datenschutzbeauf-
tragten benannt. Sie erreichen ihn unter folgenden
Kontaktdaten:

Julian Moos

WilhelmstralRe 8, 35683 Dillenburg
Telefon: 02771 8704-13

E-Mail: dsb@schneider-moos.de

3. Zweck der Datenverarbeitung

Wir verarbeiten |lhre personenbezogenen Daten fir
den Zweck der

=  Ausfiihrung und Abwicklung des Mandatsverhalt-
nisses einschliellich der Korrespondenz,

=  Erfullung unserer vertraglichen und gesetzlichen
Pflichten als Steuerberater und

= Bearbeitung im Rahmen von gegenseitigen An-
sprichen aus dem Steuerberatungsvertrag (z.B.
Rechnungsstellung, Leistungs-, Verglitungs- und
Haftungsanspriiche etc.)

4. Rechtsgrundlage der Datenverarbeitung

Rechtsgrundlagen fiir die Datenverarbeitungin unserer
Kanzlei sind

= Art. 6 Abs. 1 lit. b DS-GVO zur Erfillung des Man-
datsvertrages,

= Art. 6 Abs. 1 lit. ¢ DS-GVO zur Erfullung der gesetz-
lichen Pflichten, denen wir als Steuerberater unter-
liegen,

= Art. 6 Abs. 1 lit. f DS-GVO, soweit die Datenverar-
beitung zur Wahrung von berechtigten Interessen
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unserer Kanzlei oder eines Dritten erforderlich ist;
insbesondere liegt die kontinuierliche Geschafts-
beziehung zu unseren Mandanten sowie die Gel-
tendmachung, Ausiibung oder Verteidigung von
Rechtsanspriichen in unserem berechtigten Inte-
resse,

= Art. 6 Abs. 1 lit. a DS-GVO, soweit Sie uns lhre Ein-
willigung zur Verarbeitung der Sie betreffenden
personenbezogenen Daten fiir bestimmte Zwecke
gegeben haben.

5. Art der personenbezogenen Daten und Katego-
rien betroffener Personen

In unserer Kanzlei werden die folgenden personenbe-
zogenen Daten von lhnen verarbeitet:

= Vor- und Nachname, Anrede, ggf. Titel,

= Postanschrift/en,

= Kontaktdaten (Telefon, Telefax, E-Mail-Adresse),

=  Bankverbindung sowie

= fir die angemessene Mandatsausfiihrung beno-
tigte Informationen (z.B. Daten, die zur Erstellung
von Steuererklarungen, Lohn- und Finanzbuchhal-
tungen, Jahresabschlissen etc. notwendig sind).

Betroffene Personen kdnnen hierbei

= |nteressenten,

= Mandanten,

=  Beschaftigte und

= weitere Personen (z.B. Geschéaftspartner, Angeho-
rige etc.)

sein.

6. Herkunft Ihrer personenbezogenen Daten

Ihre personenbezogenen Daten werden in der Regel
bei Ihnen selbst erhoben. Somit verarbeiten wir nur
die Daten, die Sie uns zu Verfiigung stellen.

Mit Ihrer Einwilligung ist es uns jedoch auch méglich,
lhre steuerrelevanten Daten, die bei der Finanzverwal-
tung gespeichert sind, online abzurufen.

Dabei handelt es sich um

= Steuerkontodaten (z.B. geleistete Zahlungen, Soll-
stellungen, offene Betrage),
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= E-Steuerdaten (z.B. vom Arbeitgeber bescheinigte
Lohnsteuerdaten, Bescheinigungen liber den Be-
zug von Rentenleistungen, Beitrdge zu Kranken-
und Pflegeversicherungen, bestimmte Vorsorge-
aufwendungen (Riester/Rlrup) sowie Lohnersatz-
leistungen) und

= Elektronische Steuerbescheid-Daten fiir den Be-
scheidabgleich

7. Kategorien von Empfangern

Eine Ubermittlung Ihrer personenbezogenen Daten er-
folgt nur in Absprache mit Ihnen bzw. werden von uns
nur an die Auftragsverarbeiter Ubermittelt, soweit
diese als mitwirkende Person auf die Wahrung unseres
Berufsgeheimnisses gem. § 62 a StBerG i. V. m. § 203
Abs. 3 StGB verpflichtet sind.

Unter diesen Voraussetzungen geben wir |lhre perso-
nenbezogenen Daten im Rahmen des Mandatsverhalt-
nisses an den folgenden Empfanger weiter:

=  Finanzbehorden und Gerichte,

= Sozialversicherungstrager,

= Bundesanzeiger Verlag GmbH,

= Banken, Kreditinstitute, Versicherungen und Be-
rufsgenossenschaften,

=  Auftragsverarbeiter (z.B. Rechenzentren, Post-, IT-
Dienstleister, Entsorgungsfirmen etc.) sowie

= je nach Auftrag an weitere Empfanger, die wir mit
Ihnen abstimmen.

Das Berufsgeheimnis bleibt hierbei gewahr.

8. Bereitstellungspflicht

Unter Umstanden kénnen wir verpflichtet sein, lhre
personenbezogenen Daten Dritten bereitzustellen (z.B.
wenn wir uns mit einer von lhnen unterzeichneten
Vollmacht als Ihr Vertreter anmelden).

Tun wir dies nicht, kénnen wir nicht in lhrem Sinne tatig
werden. Eine evtl. Einschrankung unserer Verschwie-
genheitspflicht ist damit nicht verbunden.

9. Dateniibermittlung in ein Drittland

Eine Ubermittlung Ihrer Daten in ein Land auRerhalb
der Europdischen Union (EU) bzw. des Européischen
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Wirtschaftsraums (EWR) findet nicht statt und ist auch
nicht geplant.

10. Dauer der Speicherung lhrer Daten

Ihre personenbezogenen Daten werden in unserer
Kanzlei fur die Dauer der gesetzlichen Aufbewahrungs-
pflichten nach StBerG, Handelsgesetzbuch (HGB) und
Abgabenordnung (AO) gespeichert. In der Regel sind
dies 10 Jahre zuzlglich einer Karenzzeit von weiteren 4
Jahren, um Falle einer moéglichen Ablaufhemmung zu
erfassen. Nach Ablauf von 14 Jahren priifen wir, ob
Grinde fir eine weitere Aufbewahrung vorliegen.
Trifft dies zu, werden die Daten fiir weitere 6 Monate
gespeichert. Die weitere Aufbewahrung der Daten so-
wie der Aufbewahrungsgrund wird dabei dokumen-
tiert. Nach Ablauf dieser Frist werden lhre Daten unwi-
derruflich geloscht.

11. Folgen einer Nichtbereitstellung lhrer Daten

Um die Abwicklung des Mandatsverhdltnisses mit
lhnen durchfiihren zu kénnen, ist es notwendig, dass
Sie uns alle relevanten Daten/Informationen zur Verfi-
gung stellen. Tun Sie das nicht, kdnnen wir im Allgemei-
nen nicht in lhrem Sinne tatig werden, wodurch die
Durchfiihrung der mit lhnen vereinbarten Dienstleis-
tungen nicht moglich ist.

12. lhre Rechte

Sie haben als ,betroffene Person”, deren Daten wir
verarbeiten, folgende Rechte:

12.1. Recht auf Auskunft nach Art. 15 DS-GVO

Sofern kein gesetzlicher Ausschluss des Auskunfts-
rechts vorliegt (z.B. wenn durch die Auskunftserteilung
Informationen offenbart wiirden, die durch einen Man-
danten an unsere Kanzlei als Berufsgeheimnistrager im
Rahmen des Mandatsverhaltnisses libermittelt wur-
den), konnen Sie Auskunft Gber Ihre bei uns verarbei-
teten personenbezogenen Daten verlangen.

Das Auskunftsrecht beinhaltet das Recht, von uns eine
Bestadtigung zu verlangen, ob wir Ihre personenbezoge-
nen Daten verarbeiten. Ist dies der Fall, kdnnen Sie ins-
besondere Auskunft Gber
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= die Verarbeitungszwecke,

= die Kategorien personenbezogenen Daten, die von
uns verarbeitet werden,

= die Empfanger oder Kategorien von Empfangern,
gegenliber denen wir lhre personenbezogenen Da-
ten offengelegt haben oder noch offenlegen wer-
den,

= falls moglich die geplante Speicherdauer lhrer per-
sonenbezogenen Daten, oder, falls dies nicht mog-
lich ist, die Kriterien flr die Festlegung dieser
Dauer,

= das Bestehen von etwaigen Rechten auf Berichti-
gung, Loschung, Einschrankung der Verarbeitung,
Wiederspruch gegen die Verarbeitung sowie das
Recht zur Beschwerde bei einer Aufsichtsbehorde
und

= sofern wir lhre personenbezogenen Daten nicht
bei Ihnen erhoben haben, alle verfiigbaren Infor-
mationen Uber die Herkunft lhrer Daten.

12.2. Recht auf Berichtigung nach Art. 16 DS-GVO:

Sollten Ihrer personenbezogenen Daten nicht (mehr)
richtig sein, kénnen Sie die Berichtigung lhrer Daten
verlangen. Sollten lhre personenbezogenen Daten un-
vollstandig sein, kdnnen Sie die Vervollstandigung lhrer
Daten verlangen.

12.3. Recht auf Loschung (,,Recht auf Vergessenwer-
den“) nach Art. 17 DS-GVO

Sie kdnnen die unverziigliche Loschung lhrer personen-
bezogenen Daten verlangen, sofern die Verarbeitung
Ihrer Daten nicht unter eine der in Art. 17 Abs. 3 DS-
GVO genannten Aufzahlungen fallt (z.B. zur Erfillung
unserer rechtlichen Verpflichtungen oder zur Geltend-
machung von Rechtsanspriichen).

12.4. Recht auf Einschrankung der Verarbeitung nach
Art. 18 DS-GVO

Sie haben das Recht, von uns die Einschrankung der
Verarbeitung lhrer personenbezogenen Daten zu ver-
langen, wenn eine der Voraussetzungen nach Art. 18
Abs. 1 DS-GVO (z.B. wenn eine Verarbeitung |hrer per-
sonenbezogenen Daten unrechtmaRig ist, Sie jedoch
eine Loschung der Daten ablehnen) gegeben ist.
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12.5. Recht auf Ubertragung lhrer Daten nach Art. 20
DS-GVO

Sie kdnnen von uns die Bereitstellung und die Ubertra-
gung lhrer personenbezogenen Daten in einem struk-
turierten, gangigen und maschinenlesbaren Format
(z.B. PDF) verlangen.

12.6. Recht auf Widerruf lhrer Einwilligung nach Art.
7 Abs. 3 DS-GVO

Sofern wir die Verarbeitung fiir bestimmte Zwecke Ih-
rer personenbezogenen Daten auf Grundlage einer
Einwilligung durchfiihren, haben Sie das Recht, lhre
Einwilligung jederzeit zu widerrufen. Nach Erhalt Ihres
Widerrufs werden wir die Datenverarbeitung fir die
Zwecke einstellen, fur die Sie uns die Einwilligung er-
teilt haben. Die RechtmaRigkeit der Verarbeitung vor
Erhalt lhres Widerrufs bleibt unberiihrt.

12.7. Widerspruchsrecht nach Art. 21 DS-GVO

Wenn wir lhre personenbezogenen Daten zur Wah-
rung von berechtigtem Interesse im Sinne des Art. 6
Abs. 1 lit. f DS-GVO verarbeiten, haben Sie nach Art.
21 Abs. 1 DS-GVO das Recht, dieser Verarbeitung aus
Griinden zu widersprechen, die sich aus ihrer beson-
deren Situation ergeben. Gegen die Verarbeitung zu
Zwecken der Direktwerbung konnen Sie gem. Art. 21
Abs. 2 DS-GVO jederzeit ohne Begriindung widerspre-
chen.

In diesem Fall verarbeitet unsere Kanzlei Ihre Daten
dann nicht mehr, es sei denn, wir kdnnen zwingende
schutzwiirdige Griinde fir die Verarbeitung nachwei-
sen, die lhren Interessen, Rechten und Freiheiten tber-
wiegen, oder die Verarbeitung der Geltendmachung,
Auslibung oder Verarbeitung von Rechtsanspriichen
unsererseits Uiberwiegen.

Um lhr Widerspruchsrecht auszuiiben, geniigt eine
formlose Mitteilung an uns (z.B. per E-Mail an
kanzlei@schneider-moos.de) mit der Angabe, welche
Datenverarbeitung Sie widersprechen.

Datenschutzhinweise fiir Mandanten V.1.3
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13. Identitatsfeststellung

Bei der Auslibung lhrer Rechte (z.B. einer Auskunftsan-
frage, einem Loschauftrag, einem Antrag zur Ubertra-
gung lhrer Daten etc.), die nicht schriftlich erfolgt, bit-
ten wir um Verstandnis dafiir, dass wir ggf. Nachweise
von lhnen verlangen, die belegen, dass Sie die Person
sind, fir die Sie sich ausgeben.

14. Beschwerderecht

Wenn Sie der Meinung sind, dass die Verarbeitung der
Sie betreffenden personenbezogenen Daten gegen die
DS-GVO verstoRt, haben Sie das Recht auf Beschwerde
nach Art. 77 Abs. 1 DS-GVO bei einer Aufsichtsbehérde
fir den Datenschutz. Die Beschwerde kann insbeson-
dere bei der Aufsichtsbehorde eingelegt werden, die
am Ort Ihres gewohnlichen Aufenthalts, lhres Arbeits-
platzes oder des mutmallichen VerstoRes zustandig
ist. Am Sitz unserer Kanzlei ist folgende Aufsichtsbe-
horde zustandig: Der Hessische Beauftragte flir Daten-
schutz- und Informationssicherheit, Postfach 3163,
65021 Wiesbaden, poststelle@datenschutz.hessen.de,
Tel.: 0611 1408-0, Fax: 0611 1408-900.

15. Rechtsstand

Diese Datenschutzhinweise entsprechen dem Rechts-
stand vom 25. Mai 2018.

16. Aktualisierung der Datenschutzhinweise

Unsere Kanzlei behélt sich das Recht vor, die Daten-
schutzhinweise jederzeit zu aktualisieren. Dies kann
insbesondere bei gesetzlichen Anderungen und neuen
Erkenntnissen aus der Behdrdenpraxis und Rechtspre-
chungen erforderlich sein.

Die aktuellen Datenschutzhinweise finden Sie unter
www.schneider-moos.de (unter ,Datenschutz”) oder

erhalten Sie in unserer Kanzlei.
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